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1 SISTEMA DE CONTROL DE ORDENES DE PEDIDO

11 Definicion

El Sistema de Control de Ordenes de Pedido (SCOP) es un servicio de OSINERGMIN que
permite realizar la validacion de las transacciones comerciales de los Agentes del sub sector
hidrocarburos. La informacién es consignada y registrada por cada Agente haciendo uso de su
usuario y contrasefia del SCOP, por lo que esta informacion tiene el caracter de declaracion
jurada con la responsabilidad que ello involucra.

El objetivo del Médulo de Pdlizas de Seguro es brindar a los administrados un médulo que les
permita registrar los datos de sus pdlizas de seguro, asi como la documentacion y cuotas de

pago.

1.2 Funcionalidad

El proceso de pdlizas de seguro se resume en los siguientes pasos:

Los administrados pueden buscar los registros de sus pdlizas de seguro.

El formulario del médulo muestra a los administrados la informacion del SFH y posibilita el

registro de los datos de las pdlizas y documentos necesarios.

3. Los administrados pueden registrar las cuotas de pdliza con la informacién de las fechas y
comprobantes de pago.

4. Para polizas vigentes, los administrados pueden registrar endosos.

5. Para los especialistas de Osinergmin, se mostrara la opcién de exportar los resultados a

formato Excel.

N —~
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2 MODULO DE POLIZAS DE SEGURO

El acceso al sistema a través de Internet’ es a través de la siguiente pagina web:

https://pvo.osinergmin.gob.pe/seguridad/

21 REGISTRO DE POLIZAS DE SEGURO

2.1.1 Los administrados ingresaran con su cuenta de usuario y contraseia SCOP a la
Plataforma Virtual de Osinergmin.

) Osinergmin

2
& Contrasefia
Ingresar cédigo de imagen
NX962z2 O

e

¢ Olvidaste la contrasefia? INGRESAR

2.1.2 Ingresa al Menu de Pdlizas de Seguro, opcion Gestionar Poélizas

APLICACIONES 5]

HIDROCARBURDS

Polizas de Seguro

Gestion

:g:ie:f del Manual_Usuario_Poliza_Seguros.docx
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2.1.3 Se muestra la ventana de Bandeja de Gestion de Pdlizas de Seguro

O OSinergmin Bandeja de Gestion de Polizas de Seguro

Usuario:LLAMA GAS S.A. - PLANTA ICA

LLAMA GAS 5.A. - PLANTA PISCO

Bandeja de Gestion de Pélizas de Seguro

LLAMA GAS S.A. - PLANTA ICA
(3221-070-240815)

Nimero de Péliza: [ |

Fecha de Vigencia: |:|v

eI

Comandos:

Numero de Poliza: Niumero de poliza a buscar.

Fecha de Vigencia: Fecha de vigencia de la poliza a buscar.

Botones:

Buscar: Opcion de busqueda de registros de acuerdo a los filtros seleccionados
Nuevo: Muestra la ventana de registro de pdliza.

Limpiar: Limpiar los filtros seleccionados

Cancelar: Cerrar la ventana

2.1.4 Pararealizar un nuevo registro de poéliza, el usuario debe hacer clic en el boton “Nuevo”
y el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Registro de Pélizas de Seguro x

Valer UIT: 5/4300

fLLa siguiente informacién coincide con la contenida en la Paliza?

Actividad PLANTAS ENV

5 GLP

Capacidad total de .-
almacenamiento (gl)

Monto minimo de la 0
Péliza (UIT) Sl

Ubicacién de riesgo AV, FERMIN TANGUIS S/N (PISCO/PISCO/CA)

[ He Ieido v acepto los Términos y Condiciones

Empresa Aseguradara [~ seleccions — V
Tipo de Péliza — Selecciong —
Nimero [ ]

iEsta pdliza tiene cobertura para responsabilidad civil extracontractual (RCE), que cubre los
dafios a terceros en sus bienes y personas? [ i

Vigencia Inicio | |E|v - Fin | |E|'
Monto cobertura de la RCE

Total [

Forma Pago

ilLa péliza de seguros tiene cobertura por siniestro derivados de las fallas de valvulas
reguladoras o cilindros de su responsabilidad? O siOne

Correo de notificacin de I ]
wvencimiento

Numero Celular [ |

Adjuntar péliza en PDF Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archive
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Comandos:

Check “¢La siguiente informacion coincide con la contenida en la Péliza?”: Se muestra
marcada, pudiendose desmarcar si los datos del SFH cargados no son correctos.

Actividad: Permite seleccionar la actividad de la unidad operativa.

Capacidad total de almacenamiento (gl): Capacidad total de almacenamiento de la unidad
operativa.

Monto minimo de la Péliza (UIT): Monto minimo de la pdliza segun la actividad de la unidad
operativa, este dato no se puede modificar, cambia si la actividad y/o capacidad de
almacenamiento se modifican.

Ubicacion de riesgo: Direccion de la unidad operativa, para actividades de transporte y
minoristas se muestra el texto “A nivel nacional”.

Placa Principal y Tractos: informacion de las placas de la unidad operativa, este campo se
muetsra cuando la actividad es transporte.

Check “He leido y acepto los Términos y Condiciones”: el enlace muestra el texto de los
términos y condiciones.

Empresa Aseguradora: permite seleccionar la empresa aseguradora que emitio las pdliza de
seguro.

Tipo de Pdliza: permite seleccionar el tipo de poliza de seguro.

Numero: permite ingresar el tipo de la pdliza de seguro.

Vigencia: permite ingresar la fecha inicio y fin de la pdliza de seguro.

Monto cobertura de la RCE: : permite seleccionar el tipo de monto de cobertura.

Total: permite ingresar el monto total de la cobertura.

Forma Pago: permite seleccionar la forma de pago, si se selecciona “Contado (100%)” se
muestra el campo para subir el comprobante de pago, caso contrario se muestra la ventana
para ingresar el numero de cuotas y las fechas de pago.

Pregunta “¢La poliza de seguros tiene cobertura por siniestro derivados de las fallas de
valvulas reguladoras o cilindros de su responsabilidad?”.

“sLa presente podliza de seguros cubre al medio de trasporte (semirremolques y
tractos)?”: estas 2 preguntas, pueden o no mostrarse dependiendo el tipo de actividad
seleccionada, permite detallar el registro de pdliza de seguro.

Correo de notificacion de vencimiento: permite ingresar el correo de la persona de contacto.
Numero Celular: permite ingresar el numero de celular de la persona de contacto.

Adjuntar poéliza en PDF: permite adjuntar el documento de pdliza de seguro.

Botones:
Registrar: Permite registrar los datos de la poliza ingresados en el formulario descrito.
Cancelar: Cerrar la ventana

El usuario al hacer clic en el botén “Registrar”, se realizara la validaciéon de todos los
campos del formulario, después se mostrara la siguiente ventana:

Codigos de Validacion »®

Ingrese los codigos de validacion enviados
en sus bandejas de celular y correo
electrénico

Cadigo en celular 23978
1 Cadigo en correo B7471

Validar Codigos

2211
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El usuario debe ingresar los codigos de validacién enviados a las bandejas de correo
electronico y celular:

Cddigo de validacion enviado al celular:

88978 Use este codigo para validacion de su
\ numero de celular. Osinergmin

Cadigo de validacion enviado al correo electrénico:

PLATAFORMA VIRTUAL DE OSINERGMIN - PVO

Estimado Usuario:
Use el siguiente codigo para validacion de su correo electrénico:
67471

Esta es un notificacién automatica, no es necesario responder el mensaje.
Para cualquier consulta, puedo comunicarse al (01)218-3410, opcién 4

Si los cadigos ingresados han sido validados correctamente, el sistema mostrara el siguiente
mensaje en la pantalla principal:

Se grabé satisfactoriamente

Bandeja de Gestién de Pélizas de Sequro

LLAMA GAS S.A. - PLANTA ICA
(3221-070-240815)

Nimero de Péliza: | |

Fecha de Vigencia: |:|v

Cooer T L [ |

2.2 CONSULTA DE POLIZAS DE SEGURO

2.2.1

En el formulario principal el usuario tiene la opcion de buscar los registros de sus pélizas
de seguro, para ello puede usar los campos de filtro o hacer clic directamente en el botén

“Buscar”.
El sistema mostrara los registros segun los filtros usados o listara todos los registros de las
polizas:
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Bandeja de Gestion de Polizas de Seguro

LLAMA GAS S.A. - PLANTA ICA
(3221-070-2a0015)

Namero de Péliza:

Fecha de Vigencia: [ s~

=
2 elernentos encunlrados, mostrandose tedos elernentos.
I N P+ I O Il I I~ I O
500 |-} |

0%/04/2020 VIGENTE

ALTAS CUMBRES

POL-LOCKTON-123 INDEVIDUAL 1 24/04/2020
01/05/2020
20/05/2020

LA WITALIC1A COMPARTa DE
SLGURDS 5.8,

POLZSIZSWE INDIVIDUAL 1 12000 | 03/05/2020 2 E PENDIENTE

Al hacer clic en el icono de la columna “Ver”, el sistema muestra un visor del PDF de la pdliza.
1

o 4/2020 -
POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 24/04/2020 900 . VIGENTE
LA VITALICIA COMPARNIA DE 01/05/2020 -
POL25325WE ‘SEGUROS S.A. INDIVIDUAL 1 20/05/2020 12000 | . I 03/05/2020 2 Q PENDIENTE

| Descargar Documenta Poliza de Sequra |

Temafio automatico  *

-+

POL21546541ZA

DOCUMENTO DE POLIZA DE SEGURO

PLANTA ENVASADOR DE GLP

NRO. DE POLIZA POL21546541ZA

CONDICIONES GENERALES

El prasente condicionado se compone un Tituls prefiminar sobre reglas aplicables y definiciones;
un Titulo primero sobre cobertura; y un Titulo segundo sobre reglas generales.

TITULO PRELIMINAR PRIMERO:

REGLAS APLICABLES

Se aplicaran al presente contrato de seguro las disposiciones contenidas en los articulas
siguientes y las normas legales de caracter imperativo establecidas en el Titulo VIl del Libra |,

ntenderdn idas las estipulaciones contractuales

del Cadige de Comercin. Sin ambargo, s
gue sean mas beneficiosas para el asegurado o el beneficiario.

2.3 REGISTRO DE CUOTAS Y FECHAS DE PAGO DE POLIZAS DE SEGURO

Para el registro de cuotas de polizas de seguro, el usuario debe seleccionar en el campo
forma de pago “Cuotas” del formulario de registro cuando se incriba una poéliza.

2.3.1

Al seleccionar el campo “Cuotas” se mostrara el boton “Procesar”, despues de presionar dicho
botdn se mostrara el siguiente cuadro de didologo:

, Proceso de Cuotas x

Miamero Cuotas -- Selecciong -- ¥

Cronograma pagos Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Comprobante pago 1

Comandos:
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Numero de Cuotas: Permite seleccionar el numero de cuotas a pagar de la pdliza, después
de seleccionar se mostraran los campos para ingresar las fechas de pago desde la segunda
cuota.

Cronograma pagos: Permite adjuntar el cronograma de pagos entregado por la empresa
aseguradora.

Comprobante pago1: Permite adjuntar el comprobante de la primera cuota.

Botones:
Aceptar: Permite aceptar y validar las cuotas ingresadas.
Cancelar: Cerrar la ventana

Después que el usuario ha seleccionado el nUmero de cuotas, se mostraran los campos para
ingresar las fechas de pago:

cion de riesgo \AW. FERMIN TANGUIS SiN
Proceso de Cuotas x|—

a —
p  MNimero Cuotas
3 Cronograma pagos Examinar Especificacion pdf
3 Comprobante pago 1 Examinar Especificacion pdf dz
]

“encimiento pago 2 03/05/2020 '
a

wencimiento pago 3 29/05/2020 '
15
T \encimiento pago 4 3/04/2020 '

Pz
Aceptar Cancelar
——

2.3.2 Para el registro de una cuota, se debe realizar después que se registre los datos de la
poliza. El usuario debe buscar los datos de la péliza.
Bandeja de Gestion de Polizas de Seguro
LLAMA GAS S.A. - PLANTA ICA
(3221-070-240815)
Namero de Poliza:
Fecha de Vigencia: =
oo [ e [ umor | |
2 elemnentos encontrados, mostrandose todos elementos.
POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 200 - VIGENTE 1
POLIS3ZSWE L vrmsuc::\ CPE:MM - TNDIVTTAIAL 1 u}g?ﬂ}?g&' 12000 = 03/05/2020 2 Ly PENDIENTE
Hacer clic sobre el icono de la columna “Registrar pago”, se mostrara la siguiente ventana:
Registro Cuotas b4
Nimero Cuota 2
encimiento Pago 03/05/2020
Comprobante Pago Cuota Examinar... = Especificacion.pdf
Nom.brt-j\ del Manual_Usuario_Poliza_Seguros.docx
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Como dato informativo se mostrara el numero y fecha de vencimiento de pago de la siguiente
cuota a pagar, el usuario debe adjuntar el comprobante de pago y hacer clic sobre el boton
“Aceptar”.

El usuario debe volver a buscar el registro de la poliza, el sistema mostrara el listado donde la
columna “Cuotas” se ha actualizado a la siguiente cuota a pagar si lo hubiese.

09/04/2020 - -
POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 24/04/2020 900 . VIGENTE ]
LA VITALICIA COMPARNIA DE 01/05/2020 -
POL25325WE SEGUROS S.A. INDIVIDUAL 1 20/05/2020 12000 . 13/05/2020 3 B PENDIENTE

2.4 REGISTRO DE ENDOSO POLIZAS DE SEGURO

2.41 Para el registro de una cuota, se debe realizar después que se registre los datos de la
poliza. El usuario debe buscar los datos de la pdliza.

Si el registro de la pdliza se encuentra en estado Vigente (columna “Estado”), se mostrara
activado el icono de la columna “Endoso”.

Bandeja de Gestion de Polizas de Seguro

LLAMA GAS 5.A. - PLANTA TCA
(3221-070-240815)

Namero de Poliza:

Fecha de Vigencia:

2 elemnentos encontrados, mostrandose todos elementos.

POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 2af0ar3020 $00 ] VIGENTE
LA VITALICIA COMPARLA DE 01/05/2020 - :
POLIS3ZSWE SEGURGS 5.4, THDVTDUAL 1 S0/BEI3050 12000 = 03/05/2020 2 [ PENDIENTE

El usuario debe hacer clic sobre dicho icono, el sistema mostrara la siguiente ventana:

Nombre del Manual_Usuario_Poliza_Seguros.docx
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Registro de Palizas de Seguro ®

Valor UIT: 5/4300

éla siguiente infarmacién coincide con la contenida en la Péliza?

Actividad PLANTAS EN

Capacidad total de
almacenamiento (gl)

Monto minime de |a Q00
Péliza (UIT) -

Ubicacidn de riesgo |8V, FERMIN TANGUIS S/N (PISCO/PISCO

[ He leido y acepta los Términes y Condiciones

Empresa Aseguradora Cla
Tipo de Péliza Individual
Ndimero HRW002

iEsta pdliza tiene cobertura para responsabilidad civil extracontractual (RCE), que cubre los
dafios a terceros en sus bienes y personas? Si

Vigencia Inicio | \@' - Fin| |@‘
Monto cobertura de la RCE

Total [ ]

Forma Pago

ila poliza de sequros tiene cobertura por siniestro derivados de las Fallas de valvulas
reguladoras o cilindros de su responsabilidad? Os5iOne

Correo de notificacién de [ ]
vencimiento

Nimero Celular [ |

Adjuntar pdliza en PDF Examinar... | Mo se ha seleccionade ningln archivo.

El formulario mostrado es el mismo del registro de poliza, donde los datos que no se pueden
modificar son: Empresa Aseguradora, Tipo de pdliza y numero.

El registro sigue los mismos pasos y validaciones como cuando se registra una podliza de

seguros principal.

Despues de culminar el registro del endoso y buscar los datos en el formulario principal, el
sistema mostrara el listado donde la columna “N°” ha aumentado en una unidad y la columna
“Endoso” ya nos muestra el icono.

09/04/2020 -
POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 24/04/2020 900 ] VIGENTE
LA VITALICIA COMPARI{A DE 01/05/2020 -
POL25325WE SEGUROS S.A. INDIVIDUAL 1 20/05/2020 12000 . 13/05/2020 3 2 PENDIENTE
01/06/2020 -
| POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 2 20/06/2020 1200 -] PENDIENTE

2.5 CONSULTA DE POLIZAS DE SEGURO PARA ESPECIALISTAS

2.5.1 Los especialistas ingresaran con su cuenta de usuario y contrasefia a la Plataforma
Virtual de Osinergmin.
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Contrasefia
Ingresar cddigo de imagen

NX96zZ O

¢ Olvidaste la contrasefia? INGRESAR

2.5.2 Ingresa al Menu de Pélizas de Seguro, opcion Consulta de Polizas

APLICACIONES

Sisterna de Inventarios Diarios

Certificados de Conformidad

RESPRO

Emergencias Mayores

Polizas de Seguro

sultas

2.5.3 Se muestra la ventana de busqueda de polizas

Bandeja de Consulta de Pélizas de Seguro

Codigo Osinergmin: |

Fecha de Vigencia:

Actividad: [~ seleccione — ]
Empresa Aseguradora: |-- Seleccione - w

e [imer | v |
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Comandos:

Codigo Osinergmin: Codigo Osinergmin de la unidad operativa

Fecha de Vigencia: Fecha de vigencia de las pdlizas a buscar.

Oficina Regional: Oficina Regional a la que pertenece la unidad operativa.
Actividad: Actividad de la unidad operativa.

Empresa Aseguradora: Empresa aseguradora que emite la pdliza de seguro
Botones:

Buscar: Opcion de busqueda de registros de acuerdo a los filtros seleccionados
Limpiar: Limpiar los filiros seleccionados

Cancelar: Cerrar la ventana

2.5.4 El especialista puede ingresar o seleccionar algun filtro, o puede hacer clic directamente
sobre el botén “Buscar”

El sistema mostrara los registros segun los filtros usados o listara todos los registros de las
polizas:

Bandeja de Consulta de Pélizas de Seguro

Cédigo Osinergmin: [

Fecha de Vigencia: |:|v

ST

Actividad: [ seleccione — ~|

Empresa Aseguradora: [~ seleccione - ]

17 elementos encontrados, mostrandose del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1, 2 [Siguiente/Ultimo]

16/04/2020 -
32211 - DAVID VEGA GANOZA DF12 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 23/04/2020 300 -] VIGENTE
24/04/2020 -
32211 - DAVID VEGA GANOZA DSDS78 ASEGURADORA INTERNACIONAL | CORPORATIVA| 1 13/05/2020 2600 -] VIGENTE
32210 - CIA.DE TURISMO Y SERV. 29/04/2020 -
e HRV001 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 20/05/2020 900 -] VIGENTE
32211 - DAVID VEGA GANOZA SDSDDS324 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 ozzggggguzgﬂr 1200 -] 10/04/2020 | 2 | VIGENTE
28/04/2020 -
3220 - LLAMA GAS S.A. 000001 ALTAS CUMBRES CORPORATIVA[ 1 30/04/2020 700 -] VIGENTE
3220 - LLAMA GAS S.A. 000001 ALTAS CUMBRES CORPORATIVA| 2 oggﬂsgguzgﬂ- 700 -] 06/05/2020 | 2 |PENDIENTE]
3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA 09/04/2020 -
e POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 St 900 -] VIGENTE
3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA LA VITALICIA COMPARIA DE 01/05/2020 -
s POL25325WE SEGUROS S.A. INDIVIDUAL 1 30/05/2020 12000 -] 13/05/2020 | 3 |PENDIENTE]
3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA 01/06/2020 -
e POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 2 s 1200 -] PENDIENTE]
3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA 20/04/2020 -
Eecs HRV001 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 20/05/2020 900 -] VIGENTE

Si se encuentran registros, el sistema activara el boton “Exportar XLS” que permitira descargar
el listado actual a un formato excel.

1 2.2

Abriendo PolizasSeguroxls X

Ha elegido abrir:
E| PolizasSeguro.xls
que es: Hoja de célculo de Microsoft Excel 97-2003 (2,6 KB)
de: http://localhost:3080

Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Excel 2016 (predeterminada) ~ I

() Guardar archivo

[JHacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
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Documento: Manual de Usuario — Médulo de Pélizas de Seguro

¢ Osinergmin

Elaborado por: Divisién de Supervision Regional
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5
6 | POLIZAS DE SEGURO
7
8 4 5 e Vigencia Vencimiento
Unidad Operativa Ne Péliza Empresa Aseguradora uIT Cuotas
g9 Contractual Pago
10/ 32211 - DAVID VEGA GANOZA DF12 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1| 16/04/2020 - 23/04/2020 500 VIGENTE
11 32211 - DAVID VEGA GANOZA DSDS78 ASEGURADORA INTERNACIONAL CORPORATIVA | 1 | 24/04/2020 - 13/05/2020 | 2600 VIGENTE
12 32210 - CIA.DE TURISMO Y SERV. AFINES S.A. HRV001 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 | 29/04/2020 - 20/05/2020 | 900 VIGENTE
13| 32211 - DAVID VEGA GANOZA SDSDDS324 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 | 02/04/2020 - 29/04/2020 | 1200 10/04/2020 2 VIGENTE
14| 3220 - LLAMA GAS S.A. 1 ALTAS CUMBRES CORPORATIVA | 1 | 28/04/2020 - 30/04/2020 700 VIGENTE
15 | 3220 - LLAMA GAS S.A. 1 ALTAS CUMBRES CORPORATIVA | 2 | 01/05/2020 - 07/05/2020 | 700 06/05/2020 2 PENDIENTE
16 3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA PISCO POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1 | 09/04/2020 - 24/04/2020 | 900 VIGENTE
17 | 3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA PISCO POL25325WE LA VITALICIA COMPANIA DE SEGUROS S.A. INDIVIDUAL 1| 01/05/2020 - 20/05/2020 | 12000| 13/05/2020 3 PENDIENTE
18 3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA PISCO POL-LOCKTON-123 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 2 | 01/06/2020 - 20/06/2020 | 1200 PENDIENTE
19 3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA PISCO HRV001 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 1| 20/04/2020 - 20/05/2020 500 VIGENTE
20 3221 - LLAMA GAS S.A. - PLANTA PISCO HRV001 ALTAS CUMBRES INDIVIDUAL 2 | 25/04/2020 - 25/05/2020 | 8000 VIGENTE
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